
ขั้นตอนการลากิจส่วนตัว ลาพักผ่อน และขออนุญาตไปต่างประเทศ โดยใช้วันลาหรือระหว่างวันหยุดราชการ 

**แจ้งเดินทางไปต่างประเทศในวันหยุดราชการ  
ท าขั้นตอน 3 เท่านั้น (ไม่ต้องแนบหลักฐาน) 

เข้าสู่ระบบ CUERP-FIORI ทีเ่ว็บไซต์ https://www.cuerpapp.chula.ac.th/ 

1. เลือกสร้างค าขอลา จากนั้นระบุรายละเอียดการขอลา กดปุ่มสร้าง และยืนยัน (ล่วงหน้า 3 วันท าการ) 
 

 

  

 

 

 

**ระบบส่งให้ผู้บังคับบัญชาชั้นต้นอนุมัติ 

 

2. ตรวจสอบการอนุมัติ เลือกค าขอของฉัน และบันทึกภาพหน้าจอที่ได้รับอนุมัติ เพื่อใช้เป็นหลักฐานแนบในการแจ้งเดินทางไป
ต่างประเทศ (กรณีลากิจ ลาพักผ่อน ไปต่างประเทศ) (หลังสร้างค าขอประมาณ 2 วันท าการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เลือกสร้างค าขอแจ้งเดินทางไปต่างประเทศ ระบุรายละเอียดการขอแจ้งเดินทางไปต่างประเทศ กดปุ่มบวก พร้อมแนบภาพ
หน้าจอที่ได้รับอนุมัติ (กรณีลากิจ ลาพักผ่อน ไปต่างประเทศ) กดปุ่มสร้าง และยืนยัน (ล่วงหน้า 5 วันท าการ) 

 

 




